
物理实验教学中心 

实验室开放管理细则（修订） 

第一章 总则 
第一条 为规范物理实验教学中心（以下简称“中心”）实验室开放管理，提

高实验室资源使用效率，保障教学科研活动安全有序进行，根据《高等学校实

验室工作规程》及学校相关制度，结合中心实际，修订本细则。 

第二条 本细则适用于中心所属各类实验室的开放管理，包括教学计划内实验

课程外的预约使用、科研实验、创新项目及竞赛活动等。 

第三条 实验室开放遵循“安全第一、预约优先、分类管理、资源共享”的原

则。 

第二章 开放范围与时间 
第四条 开放范围 

1. 教学类开放：面向本科生、研究生开放教学计划外的选修实验、创新实

验项目。 

2. 科研类开放：支持教师及科研团队开展课题研究，需提交实验方案并通

过审批。 

3. 竞赛类开放：为学科竞赛、创新创业项目提供专用实验室及设备支持。 

第五条 开放时间 

1. 常规开放：周一至周五 8:30-21:30（法定节假日除外）。 

2. 特殊时段开放：寒暑假、周末需提前 3个工作日申请，经中心主任批准

后开放。 

3. 危险实验限制：涉及高温、高压、激光等高风险实验仅限工作日白天进

行。 

第三章 预约与使用流程 
第六条 预约申请 

1. 线上预约：通过学校实验室管理平台提交《实验室使用申请表》，注明

实验内容、设备需求、使用时段及安全措施。 

2. 审批流程： 

o 教学类：指导教师审核 → 实验室管理员审批； 

o 科研类：项目负责人审核 → 中心安全领导小组审批； 

o 紧急使用：需中心主任签字批准。 

3. 预约确认：审批通过后，申请人需在 24小时内确认预约信息，逾期自动

取消。 

第七条 使用要求 



1. 使用前须参加实验室安全培训并通过考核，首次使用者需由指导教师或

管理员现场指导。 

2. 严格按照预约时段使用实验室，超时未使用且未提前说明的，取消后续

1 个月预约资格。 

3. 使用结束后，须填写《实验室使用记录表》，恢复设备及环境至初始状

态，经管理员验收后方可离开。 

第四章 安全管理与监督 
第八条 安全责任 

1. 使用人责任：对实验安全负直接责任，确保遵守操作规程，妥善保管危

险品，及时报告安全隐患。 

2. 指导教师责任：全程监督学生实验，审核实验方案安全性，协助处理突

发情况。 

3. 管理员责任：每日巡查实验室，检查设备状态、消防设施及环境卫生，

做好巡检记录。 

第九条 危险实验管理 

1. 涉及危险化学品、激光设备、高压电等实验，需提交《实验风险评估报

告》及应急预案。 

2. 高风险实验须两人以上在场，全程佩戴防护装备，夜间及节假日禁止开

展。 

第十条 设备与耗材管理 

1. 精密仪器使用需提前预约并接受操作培训，损坏按《仪器设备赔偿制

度》处理。 

2. 耗材领用实行登记制度，危险化学品执行“双人领用、双人归还”原

则。 

第五章 违规处理 
第十一条 以下行为视为违规： 

1. 未经批准擅自进入实验室或使用设备； 

2. 超范围使用设备、私自拆卸或改装仪器； 

3. 未按规定处理废弃物或隐瞒安全事故。 

第十二条 违规处理措施： 

1. 首次违规：暂停实验室使用权限 1个月，提交书面检讨； 

2. 二次违规：通报批评，取消本学期预约资格； 

3. 造成设备损坏或安全事故的，承担经济赔偿及法律责任。 

第六章 附则 
第十三条 本细则由物理实验教学中心负责解释，未尽事宜按学校相关规定执

行。 



第十四条 本细则自发布之日起施行，原《物理实验教学中心实验室开放管理

细则》（2020年版）同时废止。 

修订部门：内蒙古工业大学物理实验教学中心 

修订日期：2024年 9月 10日 

 


